ZARZADZENIE NR 295/2017/SK
BURMISTRZA MIASTA SANDOMIERZA

zdnia 14 grudnia 2017 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzgdzie gminnym ( Dz. U. z 2017 roku poz. 1875 z pézn. zm.), art. 26 i 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 roku poz. 2342 t.j.) oraz zarzadzenie
nr 219/2017/SK Burmistrza Miasta Sandomierza z dnia 12 paZzdziernika 2017 roku w
sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej skladnikow majatkowych Urzedu
Miejskiego w Sandomierzu

Burmistrz Miasta Sandomierza zarzadza co nast¢puje :

§1

Powoluj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujgcym skladzie:

Andrze] Gajewski - Przewodniczacy
Tomasz Piorkowski — z-ca Przewodniczacego
Aneta Przytlucka

Angelika Kedzierska

B~

Celem przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikow aktywoéw i pasywow bedacych
w ewidencji Urzgdu Miejskiego w Sandomierzu wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2017
roku.

1. W drodze spisu z natury

e Srodkéw trwatych w tym pozostatych $rodkow trwalych za wyjatkiem
srodkéw podlegajacych weryfikaciji

» Skfadnikow majgtkowych bedacych wlasnoseia innych jednostek

e Drukow Scistego zarachowania

2. Wdrodze potwierdzenia sald

o Srodki pienigzne na rachunkach bankowych, depozyty pieniezne
zdeponowane na koncie sum depozytowych

* Naleznosci z tyt. cywilnoprawnych od dtuznikéw prowadzacych
ksiggi rachunkowe



3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow, a takze aktualnym stanem rzeczywistym:

Grunty,

Srodki trwale do ktérych dostep jest utrudniony

Wartos$ci niematerialne i prawne

Srodki trwale w budowie ( inwestycje)

Udzialy gminy Sandomierz w spotkach miasta

Naleznosci i zobowiazania wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych

z tytutu publicznoprawnych (podatki , oplaty)

Pozostate naleznosci i zobowigzania

Naleznosci sporne 1 watpliwe

i. Pozostate aktywna i pasywa niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienione w
pkt 11 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byto mozliwe (tj. ulice, o§wietlenie, place, chodniki) a w
szczegolnosci stan funduszu jednostki, wynik finansowy, zakladowy fundusz
$wiadczen socjalnych (konta zespolu 8 ewidencji Urzedu) oraz wynik
wykonania budzetu, wynik na operacjach niekasowych (konta zespotu 9
ewidencji budzetu)

moae op

TER

§2

Dokonuje podziahu jednostki na pola spisowe i ustalam zespoty spisowe (w sktadzie 2 os6b
spoérod wymienionych ponizej ) do przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z ponizsza
tabelg:

Lp.

Pola spisowe

Zespoly spisowe

Sposéb inwentaryzacji

1.

Srodki trwale i pozostale
$rodki trwale
Pl. Poniatowskiego 3

Dorota Drozdowska-
Achenbach
Agnieszka Bodula
Grzegorz Flejszar
Albert Kope¢

- w drodze spisu z natury

2. | Srodki trwale i pozostale Leszek Komenda - w drodze spisu z natury
$rodki trwate Jarostaw Szczerowoda
P1. Poniatowskiego 1 Marzena Wieczorek
Renata Tkacz
3. | Srodki trwale i pozostate Mariusz Kopeé - w drodze spisu z natury
srodki trwate Dariusz Gadawski
Rynek 1 (Ratusz) Mariacka
1(MORO)
4. | Srodki trwate i pozostale Adam Piskor - w drodze spisu z natury
srodki trwate Malgorzata Szyprowska
Opatowska 15 Straz
Miejska
5. | Srodki trwale i pozostale Piotr Cieszkowski - w drodze spisu z natury

srodki trwale
Opatowska 1 (TI, UA)

Iwona Zwirek




6. | Srodki trwale i pozostale Marcin Gieracha - w drodze spisu z natury
srodki trwate na terenie Leszek Komenda
miasta (budynki ,fawki , Edyta Sobieraj
kosze, donice, sprzet Anita Lukawska
powierzony grupie
interwencyjnej)
7. | Druki $cistego Malgorzata Bandura - wdrodze spisu z natury i
zarachowania Aneta Lipczynska poréwnania z danymi w ewidencji
drukow Scistego zarachowania
8. | Srodki pienigzne na Malgorzata Bandura - wdrodze potwierdzenia sald
rachunkach bankowych Aneta Lipczynska
9. | Grunty i $rodki trwate do Edyta Duma - wdrodze weryfikacji poprzez
ktérych dostep jest znacznie | Dorota Lopacinska porownania danych w ksi¢gach
utrudniony, ulice, rachunkowych z danymi
o$wietlenie, chodniki, place wynikajgcymi z dokumentdw oraz
gminnym zasobem nieruchomosci
10. | Udzialty Gminy Sandomierz | Pracownicy prowadzacy | - w drodze weryfikacji poprzez
w innych jednostkach ewidencje szczegolowsy porownania danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow
11. | Srodki trwate w budowie Matgorzata Bandura - wdrodze weryfikacji poprzez
(inwestycje) Klaudia Cetnarska porownania danych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow
12. | Skiadniki majatkowe bedace | Oskar Zak - wdrodze spisu z natury
wlasnoscig innych jednostek | Grzegorz Marzec
13. | Wartosci niematerialne i Oskar Zak - wdrodze weryfikacji poprzez
prawne Grzegorz Marzec porownania danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow
14 | Naleznosci z tyt. Pracownicy prowadzacy | - w drodze uzyskania
cywilnoprawnych od ewidencje szczegolowa potwierdzenia sald,
dtuznikow prowadzgcych
ksiggi rachunkowe ( najem,
dzierzawa)
15 | Naleznosci i zobowigzania Pracownicy prowadzacy | - w drodze weryfikacji poprzez
publicznoprawne ewidencje szczegotowg porownania danych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentéw
16 | Naleznosci sporne i Fracownicy prowadzacy | - wdrodze weryfikacji poprzez

watpliwe, pozostate
naleznosci

ewidencje szczegotowa

porownania danych w ksiegach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentow




§5

Powoluje komisje ds. wyceny i rozliczenia inwentaryzacji przeprowadzonej na dzien
31.12.2017 r. w sktadzie:

Mateusz Niezgoda
Urszula Wicher
Beata Podsiadto
Sylwia Zotyniak
Monika Hill

ks B9

§6

Powoluje komisj¢ weryfikacyjng w celu zweryfikowania stanow ewidencyjnych na dzien
31.12.2017 r. w skladzie:

1. Monika Hill
2. Klaudia Cetnarska
3. Mateusz Niezgoda

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku.

§7
Do dnia rozpoczecia spisu z natury zostang przeprowadzone prace przygotowawcze do
inwentaryzacji, do ktorych naleza: sprawdzenie  czy widnieja  naklejki  na

inwentaryzowanych w formie spisu z natury sktadnikach, przeprowadzenie likwidacji
skladnikéw majatku zniszczonych, bezuzytecznych jednostce, i uzgodnienie prowadzonymi
przez Wydzial Finansowy ksiggami analitycznymi. Za powyzsze czynno$ci odpowiedzialny
jest pracownik ktéremu powierzono obowiazki z zakresu gospodarowania majatkiem
gminy Sandomierz.

§8
Zespoly spisowe ponosza odpowiedzialnos¢ za wlasciwe, rzetelne, doktadne przeprowadzanie
Inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, ktory stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia

§9

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do zlozenia sprawozdania
koficowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 15 marca 2018 1.

§ 10
Odpowiedzialnym za sprawne, terminowe 1 prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji
czyni si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej .



§11
Zobowigzuje kierownikow jednostek podlegtych do przekazania informacji o

przeprowadzonym spisie w zakresie srodkow Gminy Sandomierz be¢dacych w tych
jednostkach w uzyczeniu na podstawie inwentaryzacji na dzien 31.12.2017r.

§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Sandomierza —

mﬁ)ﬁﬁﬁ



o3amosueul ] nperzpA g, Koeidjodsm
Kz1d KulfoK)samur-ouzotuyda |

"18107°C0°8TOP—1L10TTI 1€ PO eloeyyAM a1mMopnq m Sfemn poIg 8
re1zpAp\ ‘euffoezArejuomuy elstwoy]
032ulK24)SamU-0uzoIuydd ], F——
WEEZPAM, Samdipcsis AR, RIS | oy 810T°C0'8TOP —"1L10TTI'1E PO eloeygAom swzoeuz 15af ddsop Yo&Iow | L
Djrepodson) 1 emiotu|oy feIzpAm . op “afemn HPOIS 1 AJUnID)
eulKoezArejuomuy elstuoy d £
skumerdouzorgnd
Amosueut ] ferzpim "1 810TTO'8T OP 1 L10TTI'TE PO efoeygAIom h&:& S sm%mw_az 9
Amosueur fIzpAm ‘1810T°TO8TOP—1LIOTTI'IE PO eloeyA1o apeisozod 150UZIEN s
AulEop2IETIO OUp A "18102°70°8TOP — 1 L10TTI LE PO eloeyy I M sumeld 1 sUBLIOJBWIAIUY 10S01IBM |
eulfoezArejuomuy elsiwoy . : ' :
Amosueur,] feIzpAm TETOCETE Amyeu z sidg eIUBMOYORIRZ 033)S10§ DNI(] €
eulKoezArejuamuj elsiwoy .
Amosueul ] [RIZpAm p . i . . yorsoupal yoAuur Biogousepm
eulfoezAreiuamu] elstwoy] 1810C 10°S1 0P~ LIOTTI'IE PO SRS 20Ep3q MOMAINE DYIUPERS ¢
AMmosueUL] FRIZPAM . . s o e i afemn
eulKoezArejuomu| elstwoy 1810T 10751 0P~ 4 LI0TTI'TIE PO B ZSI D{pOIs 2pe150Z0d/FEMI) TPOIS I
s 14 € [4 I
MmuoyAim thezAreyuamun n :
sul£rezA1ejudMur PSOUUAZ)) eruazpemoadozad urmid 1 e ez J0IDSZLd d

L10T ®wpnIs [ BIUp Z
BZI3TWOPUES BISBIJA BZhSsiuumg
MS/L10Z/S6T IN BIUSZPEZIEZ OP
[ Tu yuzokfeZ

ibezArejuamurl weigououriey



Pumyulg Yy

pZJ9|WOpUES zljsiulng

Amosueur,] je1zpAm

“I810TTO8TOP —1LI0TCIIE PO

eleyyAom

yoeyisoupal yohuur
A zidrwopurs Autws Areizpn

4\

Amosurut ] RIZPAM

I8I0T10°ST OP — X LIOTTI'IE PO

ep[es AMAZPIAIMIO]

amoyunyoel
13315y yoKobzpemoid
moYIuznjp po yokumerdouyimAo
1K1 Z TOSOUZI[BN

LI

Amosueur,] fe1zpAm

IRTOT TSI OP — T L10CTCI'TE PO

PIES SIUdZPIAIMIO]

yoAmolszodap
umns 315u0y Bu auemouodapz
auzadmald LA14zodap yokmoueq
yoeyunyoel BU 2uZ3Tuald 1ypoig

01

yoAumelq
moopey njodsaz Koeidpodsm
Azid eulfoezArejuomuy elsiwioy]

"I810T°C0°8TOP— I LIOTTIIE PO

eloeyJA1o M\

amijdiem 1 ourods 10$0UZA[RN




